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MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ 

BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI 

E-POSTA KAPATMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

E-POSTA KAPATMA İŞLEMLERİ: 

DİĞER BİRİMLER PERSONEL ÖĞRENCİ KULLANICI DESTEK BİRİMİ 

 
 

 

kurumsal e-postanın 

 
 

 
Emeklilik harici ilişik 

  

kapatılması talebi kesilmesi   

  
Mezuniyet 

 

 

Talep yazısı yazılır Emekli ise e-postanın 
kapatılması talebi 

  

    
 

 

e-posta hesabı 

   kapatılır. 

 

E-posta Hesabı Kapatma İşlemleri: 

 

a) Öğrenci e-posta hesapları: Mezun olduktan sonra bir süre daha aktif tutulmakta, kendilerine önceden haber verilerek 

bildirilen süre sonunda hesapları kapatılmaktadır. 

b) Personel e-posta hesapları: Kişinin kurumdan ilişiği kesilmesi veya emekli olmasından sonra bir süre daha aktif 

tutulmakta, kendisine önceden haber verilerek bildirilen süre sonunda hesabı kapatılmaktadır. 

c) Kurumsal e-posta hesapları: Talep eden birim tarafından kullanımına gerek olmadığına karar verildiğinde 

kapatılmaktadır. 

HAZIRLAYAN   ONAYLAYAN 

Ferhat AKYOL 

Bilgisayar İşletmeni 

  İsmail ATICI 

Daire Başkanı 

 


